การฝึกอบรม ประชุม สัมมนา ศึกษาดูงาน ระยะเวลาไม่เกิน 90 วัน
(กรณีขอเบิกค่าใช้จ่าย)
ชื่อ
ตำแหน่ง






ตำแหน่งเลขที่ รพส.
สังกัดหน่วยงาน
1. การฝึกอบรม ประชุม สัมมนา ศึกษาดูงาน เรื่อง

2. หน้าที่ความรับผิดชอบ





3. เรื่องที่อบรมเกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานอย่างไร







4.  ประโยชน์ที่ได้รับจากการอบรมจะนำมาพัฒนาการปฏิบัติงานอย่างไร







ทั้งนี้ ขอรับรองว่าการอบรม ประชุม สัมมนาและดูงานดังกล่าว ไม่ซ้ำซ้อนกับการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา ดูงาน และหลักสูตรอื่นในช่วงเวลาเดียวกัน






(ลงชื่อ)...............................................................







(.........................................................)
บันทึกข้อตกลงการยื่นขออนุมัติเข้ารับการอบรม/ประชุม
เรียน   หัวหน้าฝ่ายวิชาการและแผนงาน
1.ขออนุมัติ อบรม/ประชุม ไม่เกิน 90 วัน
1.1 กรณีใช้เงิน
การส่งเรื่องฝึกอบรมโดยขอเบิกค่าใช้จ่าย ตามระเบียบการฝึกอบรมฯ ผู้เข้ารับการอบรม  
ต้องส่งเรื่องเพื่อขออนุมัติภายในระยะเวลา 30 วันทำการ ก่อนการฝึกอบรมฯ  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามระเบียบ  หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ส่งเรื่องขออนุมัติน้อยกว่า 30 วัน ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ต้องดำเนินการประสานงานกับกองวิชาการ สำนักการแพทย์ ด้วยตนเอง
1.2 กรณีไม่ใช่เงิน
การส่งเรื่องฝึกอบรม โดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย ตามระเบียบการฝึกอบรมฯ ผู้เข้ารับการอบรม               ต้องส่งเรื่องเพื่อขออนุมัติภายในระยะเวลา 10 วัน ก่อนการฝึกอบรมฯ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามระเบียบหากผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ส่งเรื่องขออนุมัติน้อยกว่า 10 วัน ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ต้องดำเนินการขออนุมัติต่อผู้อำนวยการโรงพยาบาลฯ  ด้วยตนเอง
2. ขออนุมัติ ลาอบรม/ลาศึกษา เกิน 90 วัน
2.1 การส่งเรื่องฝึกอบรม/ลาศึกษาโดยขอเบิกค่าใช้จ่าย ตามระเบียบการฝึกอบรมฯ ผู้เข้ารับการอบรม ต้องส่งเรื่องเพื่อขออนุมัติภายในระยะเวลา 40 วันทำการ ก่อนการฝึกอบรมฯ  เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามระเบียบ หากผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ส่งเรื่องขออนุมัติน้อยกว่า 40 วัน ผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ ต้องดำเนินการประสานงานกับกองวิชาการ สำนักการแพทย์ ด้วยตนเอง

หากล่าช้ากว่ากำหนดผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ  ยินยอมรับผิดชอบตามความประสงค์ ดังนี้

       ยินยอมให้ฝ่ายวิชาการและแผนงาน ดำเนินการตามระบบ ถ้าเรื่องที่ส่งไปอบรมไม่ได้รับอนุมัติ              ผู้เข้ารับการอบรมยินดีรับผิดชอบค่าใช้จ่ายด้วยตนเอง

       ยินยอม  ดำเนินการด้วยตนเอง

       ยกเลิกการส่งเรื่องฝึกอบรม






(ลงชื่อ).........................................................







(....................................................)






วันที่.............................................................
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